
MANUAL PORTAL 4.0
Cómo generar un cfdi en esta nueva versión…



Que necesitas para facturar en Edimex:
• Modificar en HERRAMIENTAS,

CONFIGURACIONES, tu razón social quitando la 
nomenclatura del objeto social:

• Certificado de Sello Digital que deberás generar a 
partir de la e.firma en las oficinas o app del SAT



Para un nuevo cfdi 4.0…



Para el llenado 
de 
comprobantes 
necesitas:

❖ Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a 
favor de quien se expida, su nombre completo, el código 
postal de su domicilio fiscal, el régimen fiscal en el que 
tributa, así como el uso fiscal que le dará a la factura.

❖ Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancías 
o descripción del servicio o del uso que amparen*.

❖ Valor unitario consignado en número.

❖ Importe total señalado en número.

❖ Indicar cuando la prestación se pague en una sola exhibición 
o en parcialidades.

❖ Cuando proceda, se indicará el monto de los impuestos 
trasladados, desglosados por tasa de impuesto y, en su caso, 
el monto de los impuestos retenidos.

❖ Forma en que se realizó el pago (efectivo, transferencia 
electrónica de fondos, cheque nominativos o tarjeta de 
débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero 
electrónico que autorice el SAT).

❖ Número y fecha del documento aduanero, tratándose de 
ventas de primera mano de mercancías de importación.



¿Cómo registro el 
nombre y datos 
del receptor en el 
cfdi?

Debe registrarse el nombre y/o denominación o 
razón social, tal y como se encuentra en la Cédula 
de Identificación Fiscal y Constancia de Situación 
Fiscal*, respetando números, espacios y signos 
de puntuación, código postal, Régimen fiscal en 
el que tributa, uso fiscal que le dará al cfdi.

*Este dato podrá ser consultado en la Constancia de 
Situación Fiscal emitida

por el SAT en:

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/gener
a-tu-constancia-de-situacion-fiscal

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/28889/obte
n-tu-cedula-de-identificacion-fiscal

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/28889/obten-tu-cedula-de-identificacion-fiscal


Una vez agregado el método y forma de pago y 
el rfc y razón social (sin nomenclaturas), el

código postal (muy importante), hay que 
ingresar el régimen fiscal y el uso del cfdi…



Uso del CFDI…

• Conforme el uso que le dará el 
receptor del comprobante, deberá 
registrar una de las claves indicadas en 
el catálogo c_UsoCFDI y debe 
corresponder a las que puede utilizar 
según su régimen fiscal. El dato que se 
registre en el campo Régimen Fiscal 
Receptor, debe corresponder al 
régimen registrado ante el RFC.



Agrega los impuestos…



Generamos el cfdi…



El cfdi ha quedado…



El xml del cfdi…



Agradecimiento Gracias por la atención a este manual, esperando sea 
de utilidad en esta nueva fase de facturación.


